Postup pri nahlizeni do zdravotnické dokumentace,
pofrizeni vypisu, kopie, opisu v RHG spol. s r.o. -
Nemocnici s poliklinikou v Kralupech nad Vitavou a
Méstské nemochnici v Roztokach.

Vazeny paciente, vazeny zadateli,

v RHG spol. s r.0o. - Nemocnici s poliklinikou v Kralupech nad Vitavou a Méstské
nemochnici v Roztokach. (Dale jen ,nemocnice®)

Ize informace ze zdravotnické dokumentace poskytnout pouze osobam a
v rozsahu stanoveném zakonem €. 372/2011 Sb. o zdravotnich sluzbach.

Jak zadat o nahlédnuti do zdravotnické dokumentace nebo o pofrizeni vypisu,
opisll nebo kopii ze zdravotnické dokumentace

Zadost o nahlizeni do zdravotnické dokumentace, (dale jen ,Zadost*) dle pfiloZzeného formulare, se
podava osobné na sekretariat nemocnice, nebo pisemné na doru¢ovaci adresu uvedenou nize.

Pokud Zadatel Zada o nahlédnuti, pofizeni kopii, vypist €i opisti ze zdravotnické dokumentace, vyplni
Zadost. PFi podani Zadosti Zadatel predlozi dokumenty k ovéFeni jeho totoZnosti a vztahu k pacientovi
a déle potvrzeni o zaplaceni zalohy dle Ceniku placenych sluZzeb souvisejicich s nahlizenim do
zdravotnické dokumentace, (dale jen ,Cenik‘). Podana Zadost se zaklada do zdravotnické
dokumentace.

Nahlédnuti do zdravotnické dokumentace v pfitomnosti zdravotnického pracovnika i pofizovani vypisu,
opisu nebo kopii ze zdravotnické dokumentace neni z provoznich davodd mozné provést ihned. Doba
nahlizeni je ¢asové omezena na 30 minut. V pfipadé, ze opravnény zadatel pozaduje delSi dobu
nahlizeni, Ize se pisemné objednat k opakovanému nahliZeni.

Termin nahlédnuti do zdravotnické dokumentace je stanoven vzdy 1. pondéli v mésici v Roztokach a 1.
utery v mésici v Kralupech. Nahlédnuti do zdravotnické dokumentace bude pfitomna hlavni sestra Mgr.
Monika Plasilova, tel. 723 594 550, ktera uréi konkrétni &as nahlizeni. Zadost o nahlizeni musi byt
doru¢ena minimalné 6 pracovnich dnt pfed terminem nahlizeni. Nemocnici pofizené vypisy, opisy nebo
kopie ze zdravotnické dokumentace nemocnice vyda Zadateli v zakonné Ihuté do 30 dnl od obdrzeni
Zadosti, ato po predchozim zaplaceni poplatku ve vys$i dle aktualniho Ceniku. Poplatek se hradi
v hotovosti v pokladn& nemocnice. U Zadosti podanych postou je zaloha placena pfedem na uget &.
159 841 442 / 0300 (Roztoky) nebo 463 147 359 / 0800 (Kralupy), stejné tak pfipadny doplatek.

V pfipadé, Ze neni, napf. z provozné-technickych divodd mozné nahlizeni provést, postupuje
nemocnice v souladu s platnou legislativou.

PFipadnou kopii zdravotnické dokumentace &i vypisy z ni Ize, po uhrazeni poplatk(l dle Ceniku, pokud
se tyto poplatky na danou situaci vztahuji, vyzvednout pouze osobné po prokazani totoZnosti oproti
podpisu pfedavaciho protokolu v prostorach nemocnice, a to v pfedem sjednaném terminu v ramci
ufednich hodin.



Kdo muize zadat:

1) Pacient, zakonny zastupce nebo opatrovnik pacienta
K ovéreni totoznosti je nutné predlozit:

Pokud Zadost podava pacient, jeho zakonny zastupce nebo opatrovnik osobné — predlozi prikaz
totoZznosti — ob&ansky prikaz (u cizincl cestovni pas nebo jiny doklad totoZnosti), vyplni formular
Zadosti a pfeda ji na sekretariat nemocnice s potvrzenim o zaplaceni zalohy dle Ceniku, pokud se jedna
o zpoplatnéné nahlizeni (viz vy$e). Pokud Zadost podava opatrovnik, ptedloZi rovnéz original &i Gfedné
ovéfenou kopii pravomocného rozhodnuti soudu o ustanoveni Zadatele opatrovnikem pacienta.

Pokud pacient, zakonny zastupce nebo opatrovnik Zadost podavéa postou — vyplnény formulaF Zadosti
doplni fotokopii prilkazu totoZznosti a Zadost opatfi ifedné& ovéfenym podpisem. Pokud Zadost podava
opatrovnik, je nutné kromé uvedeného zaslat také ufedné ovéfenou kopii pravomocného rozhodnuti
soudu o ustanoveni Zadatele opatrovnikem pacienta. Zaroven zasle potvrzeni o zaplaceni zalohy dle
Ceniku, pokud se jedna o zpoplatnéné nahlizeni (viz vyse).

2) Osoba uréena pacientem

Takovym Zadatelem je osoba, kterou pacient ve zdravotnické dokumentaci vyslovné uréil k nahlizeni do
zdravotnické dokumentace, k pofizovani vypisu nebo kopii.

Pokud Zadost podava osoba uréena pacientem osobné, predlozi prukaz totoznosti — ob¢ansky prikaz
(u cizincl cestovni pas nebo jiny doklad totoznosti), vyplni formulaf Zadosti a preda ji na sekretariat
nemocnice spole¢né s dokladem o uhradé zalohy, pokud se jedna o zpoplatnéné nahlizeni (viz vyse).

Pokud osoba urcena pacientem Zadost podava postou, vyplni formular Zadosti, doplni jej o fotokopii
prikazu totoznosti a Zadost opatfi ufedné ovéfenym podpisem Zadatele. Zaroveri zaSle potvrzeni o
zaplaceni zalohy dle Ceniku, pokud se jedna o zpoplatnéné nahliZzeni (viz vyse).

3) Nahlizeni do zdravotnické dokumentace zemielého pacienta
Podat Zadost zpisobem uvedenym v bodu 1) mohou osoby uréené pacientem.

Podat Zadost zplisobem uvedenym v bodu 1) miZe osoba blizka zemielému pacientovi, tzn. pfibuzny
zemfelého v fadé pfimé — manzel, potomci, sourozenci, rodiCe, registrovany partner — ktery spolu se
Zadosti predlozi ufedni doklad o vztahu k pacientovi (rodny list, oddaci list, registrace). Jina osoba
blizka zemfelému — pFitel, soused atp. — spolu se Zadosti predlozi estné prohlaseni o tom, Ze je osobou
blizkou zemrelému. Podava-li Zadatel Zadost po$tou, doplni Zadost o fotokopii svého priikazu totoznosti
a Zadost opatfi ovéfenym podpisem a dale doloZi fotokopii dokladu o vztahu k pacientovi. U jinych
blizkych osob jesté Zadatel dolozi Cestné prohlaseni zadatele. Zaroven zasSle potvrzeni o zaplaceni
zalohy dle Ceniku, pokud se jedna o zpoplatnéné nahlizeni (viz vyse).

4) Nahlizeni do zdravotnické dokumentace zemrelého pacienta, ktery
vyslovil zakaz urcité osobé blizké

Takova urdita osoba blizka mize podat Zadost zptisobem uvedenym v bodu 1), avak pouze v pfipads,
Ze soudasné se Zadosti doloZi, Ze pozadovana informace je v zajmu ochrany zdravi Zadatele nebo
ochrany zdravi dal$i osoby. Stejné postupuje zadatel, ktery pfiSel do styku s pacientem a informace ze
zdravotnické dokumentace pacienta jsou rozhodné pro ochranu zdravi Zzadatele.

Vyplnény formulaf Zadosti se podava osobné nebo zasila na adresu:



RHG spol. s r.o.
Nemocnice Roztoky
Tiché udoli 376
252 63 Roztoky

Nemocnice si vyhrazuji pravo Zadat doplfiujici daje a informace a v pfipadé nepravdivych Udajd, nebo
nejasnosti Zadost v zakonném rozsahu odmitnout.
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